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O Microsoft Office disponibiliza uma excelente ferrenta para manipulagdo de imagenPRicure Manager.

Com ele é possivel retocar imageng@uzir o tamanho das fotose este sera 0 assunto deste pequeno tutorial —
Vamos mostrar como reduzir o tamanho de fotos gems

Com cameras ainda mais sofisticadas a qualidadfottesé melhor. Entretanto, o tamanho e o “pess’ fdtos
estd cada vez maior, tornando tarefas, antes sEmpbeno enviar uma foto anexada em um e-mail oerims
figuras em sites e blogs, no Orkut, em albunsaistou documentos e apresenta¢fes cada vez nme&gdif

Reduzir o tamanho de uma ou mais fotos é uma tairefales como demonstraremos abaixo.

ATENCAO: para ter este programa no seu computador é precidstalado o Microsoft Office 2003, 2007 ou
2010.

Reduzindo

1 — Abra a pasta das fotos a serem reduzidasgeatioono botéo direito do mousesobre a foto e seleciordorir
com...

2 — Clique enMicrosoft Office Picture Manager

Neme Tamanhe

=J06PG 1292 B
Abnr
Edntar
Veushzagio
Inprme
Girar o Sentido Hoedne
Girar no Sentido Anti-horenc
Define como Plano de Fundo de Acea de Trabalho
Q Escanexr 069G
Aber com » I3 Galena de Fotos do Windows
Compartithar. &) Galena de Fotos do Windows Live
B  Adicions pars 0 arquive.. o Microscft Office Picture Manager
B Addonar pana 07610 B+ Micosoft Office Woed
B  Compemr e eniar por e-mal 4  Newo CoverDesignes
B  Comprrnir pars 076.20¢" & erwiar por e-masl & Nero PhotoSnap Viewer
Enviar para » 4 Pam
e—— [S  PictureViewer
Copier Escolher Programa Padrio...
IMPORTANTE:

Caso existam outras fotos na pasta, basta selecior@adelas e o programa cuidara de incluir ags@m
sua tela inicial.
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3 — Em seguida abrira a tela principal do programde visualizara a foto selecionada.

. Arquiyo Editar Egbir Jmagem Ferramentas Ajuda

giAtsthos... I §3 ¥ <3 A X s ‘42 Sh L2 Editarimagens... 4] Correcdo Automitica s

4 — Na barra acima, clique no botgditar Imagens...

Aparecera uma barra de tarefas no lado direitelda t
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<] Microsoft Office Picture Manager [F=8§cR <"
. Arquivo Editar Exbir Imagem Ferramentas Ajuda Digite uma pergunta =
iglAtalhos... [ @3 ¥ L@ X | 9 :i 2 SA L7 EditarImagens... 74 Correcdo Automatica E
a3 ﬁ] : Editar Imagens v X
@10 a
1 arquivos seledonados
Corrigir imagens
automaticamente

Para corrigr automaticamente a cor
¢ 0 brilho das magens
seleconadas, dique em Corregdo
Automdtica.

Corregdo Automética

Editar usando estas
ferramentas

I | Briho e Contraste

© Cor

-{5‘ Cortar

@ Grrar e Inverter

4 Olhos Vermehos
Alterar o tamanho da imagem

076.%G { » Q {J ®

5 — Selecion€ompactar Imagens
Aparecerado as opgdes de compactacao:

Documentos— redimensiona a imagem para 1024 x 768 pixels;
Paginas da Web — redimensiona a imagem para 438 gigels;
Emails — redimensiona a imagem para 160 x 160gixel

Em nosso exemplo, utilizaremos a compactacaddabeimentos
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QMkrosoﬁOfﬁcePicttnMaMgu =3 fch

: Arquiyo Editar Exibir [magem Ferramentas Ajuda Digite uma pergunta v

iglAtahos... @3 ¥ a A X 9 i: 2 Sh L2 EditarImagens... 73] Corregdo Automdtica E

=3 : Compactar Imagens v X
C|le®|a

1 arquivos selecdonados
Configuragdes de compactacdo
de imagens

Compacte imagens para um tamanho
de arquivo menor & carregamento
mais répido.

Descricdo:
N3o altera o arquivo.

076.%G {» Q | k .

6 — Ap6s escolher a melhor opcéo de compactacace@grd uma comparacao entre 0s tamanhos origioais
futuro tamanho apés a compactacao.
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Desancao:
Destina-se 3 exibicdo em miniatura,
carregamento rapido e tamanhos
de arquivo pequenos. Boa para uso
em emais ou sites.

Todas as imagens serdo salvas em
um formato de arquivo compactado
e redmensionadas para que se
ajustem a uma janela de 160 x 160
pixels.

amanho total estimadd

Orignal: 1,26 M8
Compactado: 7,34KB

076.0°G @ Q R 4 Voltar para Editar Imagens

Uma foto que tinha 1.292 kb pou a ter 7.34 Kb.

7 — Basta clicar em OK. Para feamzar arriesiidaaranvou 10w wased tircar rr&smartunei\:pmedmima (<
foto anterior e > préxima foto), selecionar a opdé@ocompactacéo novamente e confirmar com o OKinab
guando for sair do programa, ele perguntara se deseja confirmar definitivamente a alteracido mdssf
escolha salvar para cada foto que vocé modifiquoeto.

r ™y
Microsoft Office Picture Manager @

l A Ha alteracdes que ndo foram salvas.

[ Salvar ][uSoSalvar] [ Cancelar

Duvidas:

wiliamsousa@seduc.to.gov.br




