
SISTEMA SARE - TREINAMENTO 
PASSOS PARA OPERACIONALIZAÇÃO DA DIGITAÇÃO DOS DADOS 

2011 
1º PASSO:  
ACESSAR O SISTEMA ATRAVES DA PÁGINA DO SARE NA SEDUC. 
http:sare.seduc.to.gov.br  
 
 
                                                                                                                           Digitar Login e Senha 
                                                            
                                                                                                                          
 
 
2º PASSO: 
ACESSAR O MENU COLETA E EM SEGUIDA A OPÇÃO QUADRO DE 
FUNCIONAMENTO DA UNIDADE ESCOLAR. 

 
3º PASSO: 
MARCAR A COLUNA SEM TURNO EM TODAS AS MODALIDADES. 
MARCAR AS MODALIDADES E RESPECTIVOS TURNOS DE FUNCIONAMENTO QUE 
A UNIDADE ESCOLAR POSSUI. DEPOIS DE PREENCHIDO CLIQUE EM GRAVAR.  
BS.: ATENTAR PARA A MUDANÇA DE ANO (2011).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
DEPOIS DE GRAVAR, SURGIRÁ A SEGUINTE CAIXA DE MENSAGEM. CLIQUE EM OK! 
 

 



 
 
O 3º PASSO DEVE SER REALIZADO SOMENTE NO PRIMEIRO ACESSO QUE A 
ESCOLA REALIZAR. 
 
 
4º PASSO: 
PARTIR PARA O PREENCHIMENTO DO QUESTIONÁRIO. PARA ISSO DEVE-SE 
ACESSAR O MENU COLETA E EM SEGUIDA A OPÇÃO PREENCHIMENTO DO 
QUESTIONÁRIO. 
 

 
 
INFORMAR O CÓDIGO DO CENSO ESCOLAR DA SUA ESCOLA E CLICAR EM 
LISTAR. 
 

 
 
ESCOLHA O MODELO QUE DESEJAR E CLIQUE NELE PARA ABRI-LO.  ESTAMOS 
TRABALHANDO COM A MATRÍCULA INICIAL. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
5º PASSO: INFORMAR A MATRÍCULA INICIAL. 
 
ANTES DISSO PREENCHER OS DADOS DA UNIDADE ESCOLAR E CLICAR NO 
BOTÃO PRÓXIMO. DEVE SER INFORMADO SOMENTE NO 1º BIMESTRE DE CADA 
ANO. 
 
 
PREENCHER O QUANTITATIVO DE TURMAS BEM COMO A QUANTIDADE DE 
ALUNOS.  

 
CLIQUE EM GRAVAR E SURGIRÁ UMA MENSAGEM INFORMANDO QUE OS 
DADOS FORAM GRAVADOS COM SUCESSO. 

 
6º PASSO: INFORMAR A DISTORÇÃO IDADE-SÉRIE. 
 
INFORMAR ANTES OS DADOS DA UNIDADE ESCOLAR COMO MOSTRADO NO 5º 
PASSO.      INFORMAR A DISTORÇÃO IDADE-SÉRIE. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CLICAR EM GRAVAR E SURGIRÁ A MENSAGEM INFORMANDO A GRAVAÇÃO. 
 



 
 
7º PASSO: INFORMAR O APROVEITAMENTO. 
 
INFORMAR ANTES OS DADOS DA UNIDADE ESCOLAR COMO MOSTRADO NO 5º 
PASSO. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CLICAR EM GRAVAR E SURGIRÁ A MENSAGEM INFORMANDO A GRAVAÇÃO. 
 
 
 
 
 
 
 
8º PASSO: INFORMAR AS DISCIPLINAS CRÍTICAS. 
 
 
INFORMAR ANTES OS DADOS DA UNIDADE ESCOLAR COMO MOSTRADO NO 5º 
PASSO. 
 
 
DEVE SER INFORMADO TODAS AS DISCIPLINAS CONSTANTES NO QUADRO.  
 
 
CASO A ESCOLA NÃO POSSUA DETERMINADA DISCIPLINA CONSTANTE DO 
QUADRO, DEVERÁ DEIXAR SEM PREENCHER. 
 
 
CASO A ESCOLA POSSUA DETERMINADA DISCIPLINA QUE NÃO CONSTA NO 
QUADRO, NÃO PRECISA ESSA DISCIPLINA SER INFORMADA (EXEMPLO: 
GEOMETRIA, REDAÇÃO, ETC.) 
 
 
NÃO DEIXAR NEM ESQUECER DE INFORMAR NENHUMA TURMA. CASO OCORRA 
NÃO VAI BATER O NÚMERO DE ALUNOS CONSTANTE NA MATRÍCULA INICIAL E 
NO APROVEITAMENTO. 
 



 
CLICAR EM GRAVAR E SURGIRÁ A MENSAGEM INFORMANDO A GRAVAÇÃO. 
 
 
9º PASSO: PARA IMPRIMIR RELATÓRIOS. 
 
CLICAR NO MENU CONSULTA E EM SEGUIDA NA OPÇÃO RELATÓRIO POR 
UNIDADE. 
 

 
INFORMAR ANO, MODELO, QUESTÃO, FASE, TURNO E UNIDADE. E CLICAR NO 
BOTÃO EXIBIR. 
 

 



 
PASSO EXTRA: PARA MUDAR A SENHA DE ACESSO AO SISTEMA SARE. 
 
CLIQUE NA OPÇÃO ALTERAR SENHA DA FIGURA 1. 
 
VAI SURGIR UMA NOVA TELA COM A FIGURA 2. 
 
INFORME ENTÃO O LOGIN E A SENHA ANTIGA, E EM SEGUIDA SENHA NOVA E 
CONFIRMAÇÃO (REPETIR SENHA NOVA). 
 
FIGURA 1       FIGURA 2 

 


